MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Pré-Reitoria de Planejamento e Oreamento

Oficio Circular n° 022 /2015 - PROPLAN
Salvador, 10 de outubro de 2015

ASSUNTO:
Relatdrio de Gestao - Exercicio 2015

Senhor(a) Assessor,

Como érgao sujeito ao Controle Externg do Poder Executivo e em cumprimento ao que
dispbe a Decisao Normativa - TCU N° 146, de 30 de setembro de 2015, iniciam-se as
providéncias para a elaboracdo do Processo Anual de Contas - exercicio de 2015
(Relatério de Gestdo), que tem como objetivo descrever as atividades desenvolvidas no
ambito das unidades/érgaos desta Universidade do ano corrente.

Assim, solicitamos a colaboracao de V.Sa. no sentido de encaminhar a esta Pro-Reitoria
o Relatorio de Atividades dessa Assessoria, impreterivelmente, até o dia 20 de janeiro
de 2016, para o endereco eletrénico relator@ufba.br, conforme orientacao anexa.

Colocamo-nos 2 disposicdo de V.Sa. para quaisquer esclarecimentos que se fizeram
necessarios através dos telefones 3283-7135 / 3283-7138/ 3283-7127, ao tempo em que
solicitamos o nome, telefone e email de servidor desse 0rgao, com quem estaremos em
contato durante o processo.

Atenciosamente,
5 A A
K—",gi;fl,-u. g.ﬁ_id_,l ot

Eduardo Luiz Andrade Mota
Pro-Reitor
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MINISTERIO DA EDUCACAQ
UNIVEREIDADE FEDERAL DA BAMIA
Pré-Reitoria de Planejamento e Qreamento

Anexo Oficio Circular n° 0227201 2-PROPLAN, de 10 de novembro de 2015

ORIENTACOES PARA O RELATORIO DE GESTAO - EXERCICIO 2015

Deverd constar no relatério informagies relevantes com a finalidade de demonstrar a
conformidade ¢ o desempenho dessa Assessoria, referente ao exercicio de 2015

Nesse sentido, o roteiro abaixo pretende contribuir com a sistematizacdo das informagoes e
padronizacio das esmas, ¢ devem propiciar uma andlise quantitativa e qualitativa das
acbes desenvolvidas no dmbito desse Orgio. A seguir apresentamos sugestdes acerca do
conteldo do texto a ser elaborado para composigic do Relatério de Gestio 2015:

Indicar os objetivos gerais ¢ metas institucionais que estiveram sob a responsabilidade
desse drgio, duranie o exercicio 2015,

¢ Detalhar quais as agdes (a existéncia de plano de acds pode ajudar) e as estratégias
que foram elaboradas e desenvolvidas visando o zlcance das metas e objetivos
institucienais,

* Fazer comentdrios analisande as agBes realizadas e a sintese dos resultados
alcangados, prineipalmente, o guante contribuiu para o alcance dos objetivos e
metas institucionads.

* No caso de agies que nio foram implementadas, apontar os motivas que impediram
a sua realizacio:

¥ Limitag0es internas {resirighes estruturais, de pessoal, tecnoldgico)

v Limitagbes externas (restrigdes orgamentarias, contexto: politico,
econdmico, social, tecnolbgico)

v Mudanga de estratégia {agdo inadequada ou adogdo de uma estratégia oun
avdo mais eficaz ou mais eficiente}.
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MINISTERIO DA EDUCACAQ
UNIVERSIDADE FEDERAL Da BAHIA
Pré-Reitoria de Plancjamento e Oreamento

Observagoes
* Relatério devers ser conciso e conter, no méxime, dez (10) paginas e seu autor deve ter em

mente que estd escrevendo para Grpios de Controle Externo, Controle Interno, e &
Comunidade,

* O relatério serd puoblicado na Integra no “Relatéric de Gestio 2015 - Unidade/Orgae,
publicado no link h[tp:f;'www.prophn.uﬂaa.br.forim1racnes—l'&]umrio—gzzsrao-E{?15, conforme
arientagiie do TCU,

Os dados refercntes a arcamenio ¢ a pessoal serfo elaborados pelas Pré-Reitorias de
Planejamento e Orgamento e de Desenvolvimento de Pessoas, respectivamente.

FORMATACAOQ SOLICITADA (PADRAQ Tew)

A organizagio fisica e visual do Relatério de Gestiio deve considerar, enire outros aspectos,
0 seguinte:

s Fonte do texto: Times New Roman, estilo normal, tamanho 12
Formatg do papel: A4 (210 x 297 mm)
* Medidas de formatagio do relatdrio:
I - Margem superior: 2,5 cm
Il - Margem inferior:.. 1,5 cmm
HE- Margem direita:... 1,5 em
IV - Margem esquerda;, 2.5 ¢m
V - Espacamento entre linhas (espago): simples
¢ Fonte dos quadros e tabelas:
Times New Roman, estilo normat, tamanhko 10 (as mesmas deverfio ser formatadas
apenas em Word ou Excel {(nunca em figura), com titulo e indicag@o da fonte de
onde foram extraidas as informagdes,

Para; Assessorias
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