MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Pro-Reitoria de Planejamento e Or¢camento

Oficio Circular n° 021/2015 - PROPLAN
Salvador, 10 de outubro de 2015

ASSUNTO:
Relatorio de Gestao - Exercicio 2015

Senhor(a) Dirigente,

Como drgéo sujeito ao Controle Externo do Poder Executivo e em cumprimento ao que
dispée a Decisdao Normativa - TCU N° 146, de 30 de setembro de 2015, iniciam-se as
providéncias para a elaboracdo do Processo Anual de Contas - exercicio de 2015
(Relatorio de Gestao), que tem como objetivo descrever as atividades desenvolvidas no
ambito das unidades/6rgaos desta Universidade do ano corrente.

Assim, solicitamos a colaboragao de V.Sa. no sentido de encaminhar a esta Pro-Reitoria
o Relatorio de Atividades dessa Unidade, impreterivelmente, até o dia 20 de janeiro de
2016, para o endereco eletrénico relator@ufba.br, conforme orientacdo anexa.

Colocamo-nos a disposicao de V.Sa. para quaisquer esclarecimentos que se fizeram
necessarios através dos telefones 3283-7135 / 3283-7138/ 3283-7127, ao tempo em que
solicitamos o nome, telefone e email de servidor dessa unidade, com quem estaremos
em contato durante o processo.

Atenciosamente,
a1 Yy /,I’//
UNMuado i35

Eduardo Luiz Andrade Mota
Pro-Reitor
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
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Anexo Oficio Circular n® 021/2015-PROPLAN, de 10 de outubro de 2015

ORIENTAGOES PARA O RELATORIO DE GESTAO - EXERCICIO 2015

Devera constar do relatorio informagdes relevantes com a finalidade de demonstrar a
conformidade e o desempenho dessa unidade referente as atividades realizadas durante o
exercicio ao exercicio de 2015, propiciando uma analise critica da execu¢do das agdes e
metas (das estabelecidas e das ndo previstas), observando a eficacia e efetividade dessas
acoes dentro das areas discriminadas abaixo:

. ensino de graduagdo;

. ensino de pds-graduagéo;

. projetos de pesquisa;

. projetos de extensdo de carater permanente e outras agdes de extensao;

. conveénios, cooperagdes e parcerias, incluindo intercdmbios de natureza académica;

. quadro demonstrativo sintético dos servigos/atendimentos prestados ao publico interno
e/ou externo oferecidos (tipo de servigo, n® atendimento etc.);

7. outras informagdes consideradas relevantes (Ex: eventos, prémios, etc.).

AN BN =

O roteiro abaixo pretende contribuir com a sistematizagdo das informagdes e padronizagdo
das mesmas, e devem propiciar uma analise quantitativa e qualitativa das agdes
desenvolvidas no ambito dessa Unidade:

e Indicar os objetivos gerais e metas institucionais que estiveram sob a
responsabilidade dessa unidade, durante o exercicio 2015.

e Detalhar quais as agdes (a existéncia de plano de agdo pode ajudar) e as estratégias
que foram elaboradas e desenvolvidas visando o alcance das metas e objetivos
institucionais.

e Fazer comentarios analisando as agOes realizadas e a sintese dos resultados
alcangados, principalmente, o quanto contribuiu para o alcance dos objetivos e
metas institucionais.

e No caso de a¢des que ndo foram implementadas, apontar os motivos que impediram
a sua realizagdo:

v Limitagdes internas (restricdes estruturais, de pessoal, tecnoldgico)
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v Limitagdes externas (restrigdes or¢amentarias, contexto: politico,
econdmico, social, tecnoldgico)

v Mudanga de estratégia (agdo inadequada ou adogdo de uma estratégia ou
ac@o mais eficaz ou mais eficiente).

Observagoes

= Relatério devera ser conciso e conter, no maximo, dez (10) paginas e seu autor deve
ter em mente que estd escrevendo para orgdos de Controle Externo, Controle
Interno e a Comunidade.

* O relatério serd publicado na integra no “Relatério de Gestdo 2015 —
Unidade/Orgdo, publicado no link http://www.proplan.ufba.br/orientacoes-
relatorio-gestao-2015, conforme orientagdo do TCU.

* Os dados referentes a orgamento e a pessoal serdio elaborados pelas Pro-Reitorias de
Planejamento e Or¢amento e de Desenvolvimento de Pessoas, respectivamente.

FORMATACAO SOLICITADA (PADRAO TCU)

A organizagio fisica e visual do Relatorio de Gestéo deve considerar, entre outros aspectos,
o0 seguinte:

e Fonte do texto: Times New Roman, estilo normal, tamanho 12
e Formato do papel: A4 (210 x 297 mm)
e Medidas de formatagdo do relatério:
I - Margem superior: 2,5 cm
I - Margem inferior:.. 1,5 cm
III - Margem direita:... 1,5 cm
[V - Margem esquerda:. 2,5 cm
V - Espagamento entre linhas (espago): simples
e Fonte dos quadros e tabelas:
Times New Roman, estilo normal, tamanho 10 (as mesmas deverdo ser formatadas
apenas em Word ou Excel (nunca em figura), com titulo e indicacdo da fonte de
onde foram extraidas as informagdes.

Para: Unidades Universitarias
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