UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA A
COORDENACAO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS

Check-list para contratagéo de fundagéo de apoio com recursos proprios
Dispensa de Licitagdo: forma de contratagdo em que o processo licitatdrio é dispensavel nos casos descritos no Art. 24 inciso XlIl da Lei 8.666/93. Apoio de Fundag3o de Acordo com a Lei

8958/94 e seu Decreto n? 7423/2010.

O processo devera ser cadastrado no SIPAC (médulo de protocolo) com o seguinte Assunto: 001- Relagdo Interinstitucional e assunto detalhado: Contratagdo de Fundagdo de Apoio por

meio de dispensa de licitagdo para execugdo financeira do projeto “nome do projeto”.

Os documentos que possuem dados sensiveis a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados) como ex: RG, CPF e enderego de Pessoas Fisicas devem ser cadastrados como “restritos”.
No processo devem ser cadastrados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo descritas:

Documento

Termo de Abertura do processo administrativo

Tipo de Documento (utilizar ao
inserir no sistema de
Protocolo/SIPAC

MODELO TERMO DE ABERTURA
DE VOLUME

Natureza do
Documento

Ostensivo

Providéncias

Unidade

Formulario com os dados cadastrais para Contatos

FORMULARIO DE
CADASTRAIS DO PROJETO

DADOS

Ostensivo

Unidade

Oficio do Diretor da Unidade solicitando abertura
do processo de dispensa de Licitagdo para a
contratacdo da Fundacédo de Apoio.

OFICIO

Ostensivo

Unidade

Projeto Académico

PROJETO (CURSO OU EXTENSAO
OU ENSINO)

Ostensivo

Unidade

Ata de aprovacdo do projeto pela Congregacdo da
Unidade Universitaria (81°, Art. 1° e 83°, Art. 5° -
Resolugdo CONSUNI 06/2013) constando: a)
aprovacdo do projeto;b) aprovagdo da
contratagdo da fundacgédo para apoio ao projeto;
c) Aprovacédo dos valores das bolsas a serem
pagas pelas fundagdes.

ATA

Ostensivo

Unidade

Declarag&o de ciéncia de que no minimo 2/3 dos
membros do projeto deverdo esta vinculado a
UFBA, caso ndo seja atingindo tal proporgéo,
devera ser devidamente justificado e aprovado
nacongregacao.

DECLARAGAO DE 2/3

Ostensivo

Unidade

Indicagdo do servidor da UFBA para
responsabilizar-se pela fiscalizagdo do projeto
(inciso Ill, Art. 58 e Art. 67 - Lei 8.666/93);

DECLARAGAO DE INDICAGAO DO
FISCAL DO PROJETO

Restrito

Unidade

Declaragbes dos Departamentos ou Orgéo
Correlato autorizando e indicando a carga horaria
dispensada para atuagéo do servidor no projeto

DECLARAGAO DE ANUENCIA DO
DEPARTAMENTO OU UNIDADE

Ostensivo

Unidade

Declaragfes dos servidores que atuardo no projeto
informando que a soma da remuneragdo n&o
excederda o0 maior valor recebido pelo
funcionalismo federal

DECLARAGAO

Ostensivo

Unidade

10

Declaragéo de Inexisténcia de Nepotismo

DECLARAGCAO INEXISTENCIA DE
NEPOTISMO

Ostensivo

Unidade

11

Declaracdo de Teto de Carga Horaria, 416 horas
anuais, para docentes em dedicacdo exclusiva
(84°, do art. 21, da Lei n® 12.772/2012);

DECLARAGAO

Ostensivo

Unidade

12

Declaragéo justificando os que os valores das
bolsas. a) proporcionalidade com relacdo a
remuneragdo regular de seu beneficiario e b) os
valores de bolsas correspondentes concedidas
por agéncias oficiais de fomento.

DECLARAGAO

Ostensivo

Unidade

13

Formulario informando os critérios de selecéo para
membros no projeto, demonstrando ampla
divulgacéo e igualdade de oportunidade aos que
atendam aos requisitos necessarios para atuagao
no Projeto.

FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA E
CRITERIO DE SELECAO P
MEMBROS

Ostensivo

Unidade

14

Planilha orcamentaria com Justificativa de
Pesquisa de “preco” de todos os itens do Projeto

PLANILHA DE CUSTOS

Ostensivo

Unidade/ Fundacao

15

Planilha de Despesas Operacionais e
Administrativas da Fundagdo de Apoio (DOAP);

PLANILHA

Ostensivo

Unidade/ Fundacao

16

Justificativa Dispensa de Licitagdo. Apdés o
recebimento do processo pela CCCONV sera
enviado o formulario para assinatura do
Coordenador(a) do projeto;

FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA
DE DISPENSA DE LICITACAO

Restrito

Unidade

17

Minuta do Contrato com a Fundagéo de Apoio;

MINUTA DE CONTRATO

Ostensivo

CCCONV
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Formulario “Informagées do projeto” detalhadas no

18 SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio | FORMULARIO Restrito Unidade
Administracéo
Comunicagao expressa da Fundagdo de Apoio a

19 Admlnlstragao Central d? UEB',L\ QO !nteresse eda Oficio da Fundacao Ostensivo Unidade/Fundacao
sua capacidade de realizagdo; (inciso Il, Art. 12,
Resolucdo 01/2021 CONSUNI)
Parecer circunstanciado da relatoria do processo

20 para aprovagao na Congregacao (inciso Ill, Art. 12, | Parecer Ostensivo Unidade
Resolucdo 01/2021 CONSUNI)

CERTIDOES (CARTAO CNPJ, FGTS,
21 Certidses FUNDACAO DE APOIO CONJUNTA, ESTADUAL, | Ostensivo CCCONV

MUNICIPAL, TRABALHISTA)




