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UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

COORDENAÇÃO DE CONVÊNIOS E CONTRATOS ACADÊMICOS


Procedimentos para 
Contratação de Fundação de Apoio
Dispensa de Licitação: forma de contratação em que o processo licitatório é dispensável nos casos descritos no Art. 24 inciso XIII da Lei 8.666/93. Apoio de Fundação de Acordo com a Lei 8958/94 e seu Decreto nº 7423/2010. 
	Documentos e procedimentos a serem consideradas na instrução do processo licitatório para contratação de fundação de apoio - Instituição Concedente
	Providências
	Página

	1. Abertura do procedimento administrativo no SIPAC (MÓDULO DE PROTOCOLO)
	Unidade
	

	2. Termo de Abertura do processo administrativo devidamente numerado e assinado pelo servidor que abriu o processo no SIPAC (MÓDULO DE PROTOCOLO)
	Unidade
	

	3. Formulário com os dados cadastrais para Contatos; Solicitar modelo ao CCCONV
	Coordenador
	

	4. Ofício do Diretor da Unidade solicitando abertura do processo de dispensa de Licitação para a contratação da Fundação de Apoio e indicação do servidor da UFBA para responsabilizar-se pela fiscalização do projeto (inciso III, Art. 58 e Art. 67 - Lei 8.666/93). Solicitar modelo ao CCCONV
	Diretor da Unidade
	

	5. Projeto Acadêmico
	Coordenador(a)
	

	6. Cópia do Convênio/Contrato com a Instituição Concedente se houver; 
	CCCONV
	

	7.  Ata de aprovação do projeto pela Congregação da Unidade Universitária (§1º, Art. 1º e §3º, Art. 5º - Resolução CONSUNI 06/2013) constando: a) aprovação do projeto; b) aprovação da contratação da fundação para apoio ao projeto; c) Aprovação dos valores das bolsas a serem pagas pelas fundações; d) aprovação das exceções da regra de no mínimo 2/3 dos membros do projeto, devidamente justificado e aprovado na congregação.
	Cópia da Ata

	

	8. Autorização dos Departamentos ou Órgão Correlato autorizando e indicando a carga horária dispensada para atuação do servidor no projeto (Art. 2º caput e incisos I, II e III – Resolução CONSUNI 06/2013); Solicitar modelo à CCCONV
	Departamento de lotação do servidor
	

	9. Declarações dos servidores que atuarão no projeto informando que a soma da remuneração não excederá o maior valor recebido pelo funcionalismo federal (art. 37, XI, da CF de 1988 e §5º do Art. 5º da Resolução CONSUNI 06/2013); Solicitar modelo à CCCONV
	Todos servidores envolvidos no Projeto
	

	10. Declaração de Inexistência de Nepotismo (Súmula Vinculante n.º 13 e do parágrafo 2º do Art. 3º da Resolução 06/2013 do CONSUNI); Solicitar modelo à CCCONV
	Coordenador(a)
	

	11. Declaração de Teto de Carga Horária, 416 horas anuais, para docentes em dedicação exclusiva (§4º, do art. 21, da Lei nº 12.772/2012); Solicitar modelo à CCCONV
	Coordenador(a)
	

	12. Declaração/Formulário sobre os valores das bolsas. Justificando: a) proporcionalidade com relação à remuneração regular de seu beneficiário e b) os valores de bolsas correspondentes concedidas por agências oficiais de fomento. 
	Coordenador(a)
	

	13. Formulário informando os critérios de seleção para membros no projeto, demonstrando ampla divulgação e igualdade de oportunidade aos que atendam aos requisitos necessários para atuação no Projeto. Solicitar modelo à CCCONV
	Coordenador(a)
	

	14.  Minuta do Contrato com a Fundação de Apoio;
	CCCONV
	

	15. Formulário “Informações do projeto” detalhadas no SIPAC - Sistema Integrado de Patrimônio Administração e Contrato constando o número do procedimento administrativo aberto no SIAD (§5º, Art. 1º - Resolução CONSUNI 06/2013);
	Coordenador(a)
	

	16. Planilha orçamentária com Justificativa de Pesquisa de “preço” de todos os itens do Projeto
	Coordenador(a)/Fundação
	

	17. Formulário de Detalhamento do pagamento de Serviços de Terceiros de Pessoa Física - 33.90.36); Solicitar modelo à CCCONV
	Coordenador(a)
	

	18. Planilha de Despesas Operacionais e Administrativas da Fundação de Apoio (DOAP);
	Coordenador(a)/Fundação 
	

	19. Justificativa Dispensa de Licitação. Após o recebimento do processo pela CCCONV será enviado o formulário para assinatura do Coordenador(a) do projeto;
	Coordenador(a)
	

	20. Certidões da Fundação exigidas:
	
	

	a) FGTS
	CCCONV/FUNDAÇÃO
	

	b) Certidão conjunta de débitos relativos a tributos federais e dívida ativa da União
	CCCONV/FUNDAÇÃO
	

	c) Certidão de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual
	CCCONV/FUNDAÇÃO
	

	d) Certidão de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal
	CCCONV/FUNDAÇÃO
	

	e) Certidão de débitos trabalhistas
	CCCONV/FUNDAÇÃO
	

	f) Cartão CNPJ
	CCCONV/FUNDAÇÃO
	

	g) Credenciamento
	CCCONV/FUNDAÇÃO
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