A Unidade cadastra no SIPAC (mddulo de protocolo) - PORTAL ADMINISTRATIVO — PROTOCOLO- PROCESSOS- ABRIR PROCESSOS.
O processo devera ser cadastrado no SIPAC (médulo de protocolo) com o seguinte Assunto: Assunto: 001 - Relagdo interinstitucional
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MINISTERIO DA EDUCACAO
_ UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

COORDENAGAO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS

CHECKLIST PARA TERMO DE COMPROMISSO

Assunto detalhado: Formalizagdo do Termo de Compromisso para execu¢do do Projeto intitulado (XXX00MXXXXXXXXXXXXX).

Os documentos que possuem dados sensiveis a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) como exs: RG, CPF e endereco

de Pessoas Fisicas devem ser cadastrados como “restritos”.

Os Documentos do Checklist devem ser cadastrados, individualmente, o seguinte passo: PORTAL ADMINISTRATIVO — PROTOCOLO-

PROCESSOS-ADICIONAR NOVO DOCUMENTO, na forma e ordem abaixo descritas:

Documento

Termo de Abertura do processo administrativo

Tipo de Documento (utilizar

ao inserir no sistema de
Protocolo/SIPAC
MODELO TERMO DE ABERTURA
DE VOLUME

Natureza do
Documento

Ostensivo

Providéncias

Unidade

Formulario com os dados cadastrais para
Contatos

FORMULARIO DE DADOS
CADASTRAIS DO PROJETO

Ostensivo

Unidade

Oficio do Diretor da Unidade.

OFICIO

Ostensivo

Unidade

Ata de aprovacéao do projeto pela Congregacéo da
Unidade Universitaria (81°, Art. 1° e §3°, Art. 5
Resolucdo CONSUNI 06/2013) e Art. 1-B e o 8§1°
do Art. 3° e da Lei 8.958/94 constando: a)
aprovacéo do projeto; b) aprovacédo da
contratac&o da fundacgéo para apoio ao projeto;
c) Aprovacéo dos valores das bolsas no plano
de trabalho a serem pagas pelas fundacgdes; d)
aprovacédo da captacéo diretamente pela
fundacéo de apoio dos recursos financeiros
necessarios a formacao e a execugao dos
projetos de pesquisa, desenvolvimento e
inovacdo, sem ingresso na Conta Unica do
Tesouro Nacional.

ATA

Ostensivo

Unidade

Declaracgao de ciéncia de que no minimo 2/3 dos
membros do projeto deverdo esta vinculado a
UFBA, caso néo seja atingindo tal proporcéo,
devera ser devidamente justificado e aprovado
na congregacao.

DECLARACAO DE CIENCIA DE
2/3 DE MEMBROS VINCULADOS
A UFBA

Ostensivo

Unidade

Indicacao do servidor da UFBA para
responsabilizar-se pela fiscaliza¢éo do projeto
(inciso I, Art. 58 e Art. 67 - Lei 8.666/93);

DECLARAGCAO DE INDICACAO
DO FISCAL DO PROJETO

Restrito

Unidade

Declaragdes dos Departamentos ou Orgéo
Correlato autorizando e indicando a carga horaria
dispensada para atuacédo do servidor no projeto

DECLARACAO DE ANUENCIA DO
DEPARTAMENTO OU UNIDADE

Ostensivo

Unidade

Declaracdes dos servidores que atuardo no
projeto informando que a soma da remuneracao
nao excedera o maior valor recebido pelo
funcionalismo federal

DECLARACAO

Ostensivo

Unidade

Declaracao de Inexisténcia de Nepotismo

DECLARACAO INEXISTENCIA DE
NEPOTISMO

Ostensivo

Unidade

10

Declaracéo de Teto de Carga Horaria, 416 horas
anuais, para docentes em dedicacgdo exclusiva
(84°, do art. 21, da Lei n® 12.772/2012);

DECLARACAO

Ostensivo

Unidade

11

Declaracao justificando os que os valores das
bolsas. a) proporcionalidade com relagéo a
remuneracgao regular de seu beneficiario e b)
os valores de bolsas correspondentes
concedidas por agéncias oficiais de fomento.

DECLARACAO

Ostensivo

Unidade

12

Formulério informando os critérios de sele¢do para
membros no projeto, demonstrando ampla
divulgacéo e igualdade de oportunidade aos que
atendam aos requisitos necessérios para atuacao
no Projeto.

FORMU'LARIO DE JUSTIFICATIVA
E CRITERIO DE SELECAO P
MEMBROS

Ostensivo

Unidade

13

Planilha orcamentéria com Justificativa de
Pesquisa de “pre¢o” de todos os itens do Projeto

PLANILHA DE CUSTOS

Ostensivo

Fundacao/ Unidade

CHECKLIST TERMO DE COMPROMISSO 2021




MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

COORDENAGAO DE CONVENIOS E CONTRATOS ACADEMICOS

Planilha de  Despesas Operacionais e . - .
14 Administrativas da Fundaco de Apoio (DOAP); PLANILHA Ostensivo Fundacao/ Unidade
MINUTA DO TERMO DE .
15 MINUTA DO TERMO DE COMPROMISSO COMPROMISSO Ostensivo CCCONV
Formulario “Informagdes do projeto” detalhadas no ’
16 SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio FORMULARIO Restrito Unidade
Administracdo e
Comunicagao expressa da Fundagédo de Apoio a
17 Admlmstra_(;ao Central c_ia Uf BA_dq interesse e da Oficio da Fundacéao Ostensivo Fundacao/ Unidade
sua capacidade de realizagao; (inciso Il, Art. 12,
Resolugédo 01/2021 CONSUNI)
Parecer circunstanciado pela relatoria do processo . .
18 | (inciso ll, Art. 12, Resolucdo 01/2021 CONSUNI), | Farecer Ostensivo Unidade
CERTIDOES (CARTAO CNPJ,
19 Certidées FUNDACAO DE APOIO FGTS, CONJUNTA, ESTADUAL, Ostensivo CCCONV
MUNICIPAL, TRABALHISTA)

CHECKLIST TERMO DE COMPROMISSO 2021




