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UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

PRÓ-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO

COORDENAÇÃO DE CONVÊNIOS E CONTRATOS ACADÊMICOS

CHECKLIST PARA TERMO DE EXECUÇÃO DESCENTRALIZADA 
Decreto 10.426/2020)
A Unidade cadastra no SIPAC (módulo de protocolo) - PORTAL ADMINISTRATIVO – PROTOCOLO- PROCESSOS- ABRIR PROCESSOS.
O processo deverá ser cadastrado no SIPAC (módulo de protocolo) com o seguinte Assunto: 004 -ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVÊNIOS DA ADMINISTRAÇÃO GERAL 
Assunto detalhado: TED a ser celebrado entre a UFBA e o (a) XXXXXXXXXXXXX  Projeto intitulado (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Os Documentos do Checklist devem ser cadastrados, individualmente, o seguinte passo: PORTAL ADMINISTRATIVO – PROTOCOLO- PROCESSOS-ADICIONAR NOVO DOCUMENTO, na forma e ordem abaixo descritas:
	

	Ordem
	Documento
	Tipo de Documento (utilizar ao inserir no sistema de Protocolo/SIPAC)
	Natureza do Documento
	Providências

	1
	Termo de Abertura do processo administrativo
	Modelo Termo De Abertura De Volume
	Ostensivo
	Unidade

	2
	Formulário com os dados cadastrais 
	Formulário De Dados Cadastrais Do Projeto
	Ostensivo
	Unidade

	3
	Ofício do dirigente da Unidade solicitando a formalização do Termo de Execução Descentralizada, e indicando o coordenador e o vice coordenador
	Oficio
	Ostensivo
	Unidade

	4
	Ata de aprovação do projeto pela Congregação da Unidade Universitária 
	ATA
	Ostensivo
	Unidade

	5
	Declarações dos Departamentos ou Órgão Correlato autorizando e indicando a carga horária dispensada para atuação do servidor no projeto  
	Declaração de Anuência do Departamento ou Unidade
	Ostensivo
	Unidade

	6
	Declaração de ciência dos custos indiretos

	Declaração
	Ostensivo
	Unidade

	7
	Declaração de compatibilidade de custos dos itens que

compõem o plano de trabalho; (Conforme Decreto 10.426/2020)
	Declaração
	Ostensivo
	Unidade

	8
	Declaração de capacidade técnica da unidade

Descentralizada. (Conforme Decreto 10.426/2020)
	Declaração
	Ostensivo
	Unidade

	9
	Declaração do Fiscal do TED(Conforme Decreto 10.426/2020)
	Declaração
	Ostensivo
	Unidade

	10
	Declaração de Forma de Execução Conforme Decreto 10.426/2020)
	Declaração
	Ostensivo
	Unidade

	11
	Minuta do TED (Conforme Decreto 10.426/2020)
	Minuta de Contrato
	Ostensivo
	CCCONV

	12
	Minuta do Plano de Trabalho(Conforme Decreto 10.426/2020)
	Minuta do Plano de Trabalho
	Ostensivo
	CCCONV
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