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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA 
Pró-Reitoria de Planejamento e Orçamento
Núcleo de Informação ao Cidadão

ADMISSÃO PARA ESTÁGIO EXTRACURRICULAR NA UFBA
Documentação exigida (Cópia e Original)
· Cédula de Identidade

· CPF

· Título de Eleitor

· Carteira de Reservista

· Comprovante de Residência atual
· Comprovante de Matrícula na UFBA recente, com assinatura e carimbo do coordenador do Colegiado.
Formulários a serem preenchidos

· Termo de Compromisso de Estágio

· Cadastro SIAPE

OBSERVAÇÕES
1. Ressalte-se que o estágio tem como objetivo o aprendizado de competências próprias da atividade profissional com contextualização curricular do curso, adquirindo assim noções de uma profissão específica, e que o estagiário não se agrega a força de trabalho do órgão conforme determina a lei.
2. O orientador deverá ter formação na área de conhecimento desenvolvida no curso do estágio para orientar e supervisionar até dez (10) estagiários. Constar nome do orientador no termo de Compromisso.
3. O estagiário terá em seu favor o seguro de acidentes pessoais, que deverá constar no Termo de Compromisso: nome da empresa de seguro  e o nº  da apólice.

4. O depósito da bolsa estágio só será efetuado em conta corrente – Operação 001, dos seguintes bancos: do Brasil, Caixa Econômica Federal e Santander.
5. As cópias dos documentos deverão conter carimbo de “Confere com o Original” com assinatura do servidor da Unidade/Órgão. Os originais serão devolvidos ao estagiário.
6. A unidade/órgão solicitante deverá formar processo SIAD, individualmente, contendo: ofício de encaminhamento, Projeto de estágio, cópia da documentação exigida, Termo de Compromisso, Cadastro SIAPÈ que deverá ser  encaminhado à PROPLAN

7. Ao final do estágio, a instituição deverá emitir “Termo de Realização de Estágio” e o “Certificado de Estágio”, quando o aproveitamento do estagiário for satisfatório.

8.  A normalização completa da Lei de Estágio, rotinas e formulários poderão ser encontrados no site http://www.proplan.ufba.br/planejamento/bolsa-estagio-extra-curricular.   

9. Legislação:
· Orientação Normativa nº 04/2014 de 04 de julho de 2014. NOVA
· Nota Técnica nº 111/2014, MPOG, de 04 de julho de 2014. NOVA
· Lei nº 11.788 de 25 de setembro de 2008.
· Orientação Normativa nº 7, de 30 de outubro de 2008.
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